PRILOG JAVNOM NATJECAJU

Obveza objave opisa poslova radnih mjesta za koja e se vrsiti testiranje, pravni i drugi
izvori za pripremanje sluzbenika za testiranje, place radnih mjesta te nacin testiranja
propisana je ¢lankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natje€aja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 78/17 i 89/19).

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA | PRAVNI | DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE
KANDIDATA ZA TESTIRANJE

1. POLICIJSKA POSTAJA DARUVAR
Upravni referent

Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi prijave i odjave prebivalista, prijave
promjene adrese stanovanja, prijave boravista, izdavanja osobnih iskaznica, izdavanja
putnih isprava, odjave osoba kojima je prestalo hrvatsko drZzavljanstvo, azurira podatke
u sluzbenim evidencijama koje se povodom obavljanja navedenih poslova vode na
informacijskom sustavu MUP-a, izdaje uvjerenja o podacima iz sluzbenih evidencija.
Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi izdavanja odobrenja za nabavu i
registraciju oruzja, izdavanja oruznih listova za drzanje, drzanje i noSenje oruzja i
potvrda o prijavlienom oruzju. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi
izdavanja, nadomjestanja, zamjene i obnavljanja vozackih dozvola, provodi postupak
izvrSenja zastitne mjere zabrane upravljanja motornim vozilom; izdaje nalog za
utiskivanje broja Sasije; vodi evidencije vozaca i vozackih dozvola, izdanih prenosivih
ploCica, evidentira zabrane otudenja i ovrhe za vozila po nalogu suda i FINA-e,
dostavlja podatke iz evidencije na traZenje pravosudnih i prekrSajnih tijela; dostavlja
podatke osobama koje namjeravaju pokrenuti ovrsni postupak ili postupak osiguranja.
Obavlja poslove i vodi upravni postupak u svezi odobrenja za privremeni boravak
stranaca, odobrenja stalnog boravka, izdavanja dozvole za boravak i rad, izdavanja
putnih isprava za strance, izdavanje dozvole boravka za stranca, produzenja putne
vize, prijave i odjava boravista i prebivaliSta, odnosno prijava promjene adrese
stranaca i izdavanja potvrda o prijavi rada. Obavlja poslove i vodi upravni postupak u
svezi zahtjeva za stjecanje, prestanak i utvrdivanje hrvatskog drZzavljanstva. Obavlja i
druge povjerene mu poslove i zadatke iz podrucja upravnih poslova.



Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. Zakon o osobnoj iskaznici (Narodne novine, br: 62/15, 42/20 i 144/20),

2. Zakon o prebivalistu (Narodne novine, br: 144/12 i 158/13),

3. Zakon o putnim ispravama hrvatskih drzavljana (Narodne novine, br: 77/99,
133/02, 48/05, 74/09, 154/14, 82/15 i 42/20),

4. Zakon o strancima (Narodne novine, br: 133/20) — Glava V, VI1i VII,

5. Zakon o hrvatskom drzavljanstvu (Narodne novine, br: §3/91, 70/91, 28/92,
113/93, 4/94, 130/11, 110/15, 102/19 i 138/21),

6. Zakon o nabavi i posjedovanju oruzZja gradana (Narodne novine, br.: 94/18 i
42/20),

7. Zakon o opc¢em upravnom postupku (Narodne novine, br: 47/09i 110/21),

8. Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine, br. 75/21).

PLACA RADNIH MJESTA

Pla¢a radnih mjesta drzavnih sluzbenika odredena je Uredbom o nazivima radnih
mjesta i koeficijentima slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (Narodne novine, br. 37/01,
38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02,17/03, 197/03, 21/04, 25/04, 66/05, 131/05, 11/07,
47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/11, 142/11,
31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13,
126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 73/19 i 63/21) i Odlukom o
visini osnovice za place drzavnih sluzbenika i namjeStenika (Narodne novine,
br.40/09).

TESTIRANJE KANDIDATA

Provjera znanja, sposobnosti i vjestina kandidata te rezultata u dosadasnjem radu
utvrduje se putem testiranja i razgovora (intervjua) Komisije s kandidatima.

Policijska uprava bjelovarsko - bilogorska



